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A tutti i docenti della scuola secondaria di I grado 

Al personale ATA 

Ai Sigg. genitori degli alunni della scuola secondaria di I grado 

Al sito Web della scuola 

E, p.c. al D.S.G.A. 

 

 

OGGETTO: Regole per l’ingresso e l’uscita degli alunni dalla scuola secondaria di I grado a.s. 

2024/25. 

 

Vista la necessità di emanare regole che favoriscano la sicurezza e il regolare afflusso e deflusso di 

alunni e personale, si pubblicano le modalità relative all’ingresso e all’uscita degli alunni della 

nostra scuola. 

 

Plesso “N. Ruffo” 

ENTRATA 

Il cancello di Via Leonilde Iotti sarà aperto alle ore 8,00. 

Gli insegnanti dovranno essere a scuola 5 minuti prima di tale apertura e dovranno recarsi prontamente 

presso la postazione di raccolta di propria competenza in ciascuna giornata. 

Alle ore 08,00 ciascun alunno entrerà nel cortile della scuola e si recherà presso la postazione di raccolta 

della propria classe utilizzando il solo cancello di Via Leonilde Iotti. 

Alle ore 8,10, al suono della campanella, i docenti dovranno condurre i propri alunni verso le rispettive 

aule utilizzando le seguenti entrate: 
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ORDINE DI ENTRATA 

classi: 3^BR, 3^DR, 2^BR, 1^CG entrata sud; 

classi: 2^AR, 3^CR, 3^AR, 1^CR entrata est; 

classi: 1^BR, 1^AR entrata plesso palestra. 

Sempre alle ore 8,10 il cancello sarà chiuso e gli alunni giunti in ritardo suoneranno il citofono per poter 

accedere ai locali scolastici. I genitori firmeranno presso la reception l’entrata posticipata del proprio 

figlio/a. 

Nella malaugurata ipotesi di alunni ritardatari non accompagnati, gli stessi saranno comunque accolti in 

classe. Sarà poi cura del coordinatore della classe interessata contattare, appena possibile, le famiglie per 

chiedere di giustificare lo stesso ritardo. 

Solo in caso di non funzionamento del citofono si potrà chiamare il seguente numero telefonico e 

seguire le indicazioni che verranno impartite: 0996414675. 

 

ORDINE DI USCITA 

classi: 1^CG, 2^BR, 3^DR, 3^BR entrata sud; 

classi: 1^CR, 3^AR, 3^CR, 2^AR entrata est; 

classi: 1^AR, 1^BR entrata plesso palestra. 

 

USCITA 

La campanella suonerà alle ore 14,00 e le classi usciranno seguendo lo stesso ordine dell’entrata. Gli 

alunni devono essere accompagnati sino al cancello di uscita. Se un alunno non è provvisto di apposita 

autorizzazione al rientro autonomo presso la propria abitazione e al cancello non vi è alcun genitore o 

persona regolarmente delegata ad attenderlo, il docente dovrà riaccompagnarlo all’interno della scuola e 

telefonare alla famiglia per sollecitare il ritiro dell’alunno. 

Tutte le disposizioni sopra riportate valgono anche nei giorni piovosi. In quei casi noi tutti faremo 

uso dell’ombrello e/o di apposita mantellina protettiva. 

Per quel che concerne gli alunni diversamente abili si prenderanno, nel caso ciò fosse necessario, 

appositi accordi personalizzati con le famiglie. 
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Plesso “Giovanni Vigesimo Terzo” (Plesso “Sforza”) 

ENTRATA 

Il cancello di Via Scotellaro sarà aperto alle ore 08,00. 

Gli insegnanti dovranno essere a scuola 5 minuti prima di tale apertura e dovranno recarsi prontamente 

presso la postazione di raccolta di propria competenza in ciascuna giornata. 

Alle ore 08,00 ciascun alunno entrerà nel cortile della scuola e si recherà presso la postazione di raccolta 

della propria classe. 

Alle ore 8,10, al suono della campanella, i docenti dovranno condurre i propri alunni verso le rispettive 

aule utilizzando le seguenti entrate: 

ORDINE DI ENTRATA 

classi: 1^DG, 3^AG, 2^AG, 2^BG, 2^CG, 3^BG, 2^DG, 1^BG, 1^AG, 3^DG, 3^CG. 

Sempre alle ore 8,10 la porta del piano che ospita le classi  sarà chiusa e gli alunni giunti in ritardo 

busseranno alla suddetta porta  per poter accedere ai locali scolastici. I genitori firmeranno presso la 

reception l’entrata posticipata del proprio figlio/a. 

Nella malaugurata ipotesi di alunni ritardatari non accompagnati, gli stessi saranno comunque accolti in 

classe. Sarà poi cura del coordinatore della classe interessata contattare, appena possibile, le famiglie per 

chiedere di giustificare lo stesso ritardo. 

 

ORDINE DI USCITA 

classi: 2^CG, 2AG, 1^DG, 3^CG, 3^DG, 1^AG, 1^BG, 2^DG, 3^BG,2 ^BG, 3^AG. 

 

USCITA 

La campanella suonerà alle ore 14,00 e le classi usciranno seguendo lo stesso ordine dell’entrata: 

Gli alunni devono essere accompagnati sino al cancello di uscita. Se un alunno non è provvisto di 

apposita autorizzazione al rientro autonomo presso la propria abitazione e al cancello non vi è alcun 

genitore o persona regolarmente delegata ad attenderlo, il docente dovrà riaccompagnarlo all’interno 

della scuola e telefonare alla famiglia per sollecitare il ritiro dell’alunno. 

Tutte le disposizioni sopra riportate valgono anche nei giorni piovosi. In quei casi noi tutti faremo 

uso dell’ombrello e/o di apposita mantellina protettiva. 
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Per quel che concerne gli alunni diversamente abili si prenderanno, nel caso ciò fosse necessario, 

appositi accordi personalizzati con le famiglie. 

Si auspica la massima collaborazione di tutti gli interessati e si spera di non assistere, anche quest’anno, 

a sporadiche ma comunque deprecabili situazioni in cui il malcontento di qualcuno sfoci in rimostranze 

chiassose e al limite della legalità. Ricordiamoci tutti, in questi casi, che i nostri ragazzi ci guardano e 

imparano/disimparano da noi 

Si precisa inoltre che è severamente vietato entrare nelle pertinenze della scuola con veicoli privati e 

che, nel caso, si procederà a rilevare la targa del mezzo interessato e a comunicarla tempestivamente alle 

Forze dell’ordine.. 

 

 

 

       Il Dirigente Scolastico  

     Vito CUSCITO 
                                                                                                           Firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa, 

                                                                                                          ai sensi dell’art. 3 co. 2, del D. Lgs 12/02/1993 n. 39. 
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